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	Порядок
 приёма детей  в муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Селивановская основная общеобразовательная школа» 


1. Общие положения

1.1.  Настоящий Порядок регламентирует приём граждан в Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Селивановская основная общеобразовательная школа » (далее по тексту – Учреждение).
1.2. Настоящий Порядок разработан для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения. 
1.3. Приём граждан в Учреждение осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми документами: 
- Конституцией Российской Федерации; 
-Законом «Об образовании Российской Федерации»  от 21.12.2012 г № 273-ФЗ;
-Федеральным законом «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.02 №62-ФЗ (с изменениями); 
-Законом Российской Федерации от 21.11.2002 г. № 15-П «О вынужденных 
переселенцах»; 
-Федеральным законом от 07.11.2000 г. № 135-ФЗ «О беженцах»; 
- Федеральным законом от 25.07.2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»; 
-Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196; 
-Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном 
учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонением в развитии, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12 мата 1997 г. № 288; 
- Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами “Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях, СанПин 2.4.2.1178 02 (далее – СанПин 2.4.2.1178-02), утверждённые постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.11.2002 № 44; 
- Приказом Минобрнауки России от 04.07.2012 N 521 "О внесении изменений в Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 года приказ № 32;
- Лицензия на право ведения образовательной деятельности рег. №474-12 от 05 мая 2012 года.
[bookmark: _GoBack]Свидетельство о государственной аккредитации рег. №031-13 от 17.05.2013г.
1.4. Учреждение в процессе приёма обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость процедуры приема. 
1.5. При приеме обучающихся Учреждение  руководствуется настоящим локальным нормативным актом «Порядок приема детей в Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Селивановская основная  общеобразовательная школа ». 
1.6. При приеме детей в учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также информировать о порядке приема в Учреждение  и порядке подачи апелляции. 
1.7. Учреждение  размещает информацию о приёме граждан (локальный нормативный акт) на официальном сайте Учреждения (http://selivanovoschool.ru). 
1.8. В Учреждение принимаются все дети, подлежащие обучению и проживающие на территории данного поселения, или на территории населённых пунктов, обслуживаемых данным общеобразовательным учреждением. В соответствии с п. 3 статьи 62 Конституции Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства наделены в Российской Федерации правами и обязанностями наравне с гражданами России. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
1.9. В Учреждении прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания. 
1.10. Приём в Учреждение детей, слабо владеющих русским языком, осуществляется при наличии документов и сравнимости программ. 
1.11. Документы о приёме в Учреждение иностранных граждан принимаются с переводом на русский язык. По выбору заявителя документа текст перевода может быть заверен российским нотариусом или консульством страны в Российской Федерации, в которой выдан документ об образовании. 

                                                   2. Прием в  первые классы

2.1. Количество мест для приема детей в первый класс Учреждения определяется контрольными цифрами приема, устанавливаемыми Комитетом по образованию администрации Волховского муниципального района. 
2.2. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в устав Учреждения.
2.3. Прием граждан в первые классы Учреждения осуществляется в заявительном порядке.
2.3.1. До начала приема документов Учреждение информирует граждан: 
- о перечне образовательных программ, реализуемых Учреждением , и сроках их освоения в соответствии с лицензией; 
- о планируемом количестве мест по классам и образовательным программам. 
 2.3.2. Запись в первый класс Учреждения начинается с 1 марта по мере поступления заявлений родителей; Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приёма документов
2.3.3. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет независимо от уровня их подготовки. 
2.3.4. При приеме в первый класс МОБУ Учреждения запрещается проведение испытаний (экзаменов, тестирования, собеседований, на конкурсной основе и т.п.) направленных на выявление уровня знаний ребенка по различным учебным дисциплинам и предметам. 
2.3.5. Прием детей в 1 класс в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 
                 В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
следующие сведения о ребенке: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 
б) дата и место рождения; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка. 
              Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют: 
- оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);
- оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или 
свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;
               Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории предъявляют: 
- оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);
               Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории предъявляют:
- заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);
- заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении» на время обучения ребенка;
           Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс Учреждения начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 
Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования при создании соответствующих условий. 
2.3.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
          Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
2.3.7.  Администрация Учреждение при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 
2.3.8. После регистрации заявления и пакета документов заявителю выдается 
уведомление о приёме документов, содержащее информацию: 
входящий № заявления о приеме в Учреждение  должен совпадать с номером регистрации заявления; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью Учреждения;
 2.4. Зачисление в Учреждение  оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приёма документов и доводится до сведения родителей (законных представителей).
2.5.По заявлению родителей (законных представителей) Комитет по образованию вправе разрешить прием детей в Учреждение  для обучения в более раннем возрасте. 
2.6.Взимание платы (вступительного взноса) в общеобразовательное учреждение не производится. 
2.7. При поступлении в образовательное учреждение заключается договор в простой письменной форме между: организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными представителями) несовершеннолетнего лица)
2.8. В договоре об образовании указываются основные характеристики образования, в том числе вид, уровень и направленность образовательной программы, форма обучения, срок усвоения образовательной программы.
2.9. Если значение порядкового номера поданного заявления превышает число запланированных мест в 1-ом классе, Учреждение  обязано поставить родителей (законных представителей) в известность об отсутствии мест и о том, что ребенок по данной причине не может быть принят в общеобразовательное учреждение. 
2.10. Учреждение обязано проинформировать Комитет по образованию о превышении количества поданных заявлений числа запланированных мест в Учреждении, а также проинформировать родителей учащихся (законных представителей) о необходимости обращения в Комитет по образованию, для принятия решения по существу вопроса. В этом случае Комитет по образованию представляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях на данной территории и обеспечивают зачисление детей в общеобразовательное учреждение. 
2.11. Если число заявлений меньше запланированного числа, Учреждение обязано совместно с Комитетом по образованию решить вопрос о приеме детей в Учреждение или принять меры для приема в иное общеобразовательное учреждение, расположенное на территории города и района. 
2.12.  Спорные вопросы при определении образовательной программы и/или выбора общеобразовательного учреждения решаются в конфликтной комиссии, созданной Комитетом по образованию. 

3. Прием в первый  или  последующие классы в течение учебного года.

3.1. Прием в первый и последующие классы Учреждения граждан, имеющих право на получение образования соответствующего уровня, осуществляется на вакантные места. В случае отсутствия вакантных мест Комитет по образованию администрации Волховского муниципального района представляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях на данной территории и обеспечивает зачисление детей в общеобразовательное учреждение. 
3.2. Прием детей в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9 классов. 
3.3. Родители (законные представители) подают в общеобразовательное учреждение следующий пакет документов: 
- заявление о приеме в Учреждение, 
- личное дело учащегося; 
- для поступающих в течение учебного со 2-ого по 9 класс в порядке перевода из других общеобразовательных учреждений - справка о промежуточной аттестации; 
- другие документы могут быть представлены, если поступающий претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации. 
 3.3.1. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
3.4. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником Учреждения  при сличении их с оригиналом.  
3.5. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания. 
3.6. Решение о зачислении в Учреждение принимается по результатам рассмотрения заявления о приеме в МОБУ «Селивановская основная общеобразовательная школа» и иных представленных документов для поступивших в течение учебного года – в день обращения. 
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